[bookmark: _GoBack]教师上传检测论文流程
1. 登录
打开浏览器，输入青岛农业大学检测三级域名：qau.check.cnki.net/
点击“教师/学生入口” [image: ]，然后输入教师用户名及密码，选择教师，登录。若教师用户名或者密码忘记，请联系学院教务秘书。
2. 上传
点击“学生信息”，在最后方点击“上传”，然后在新的界面点击“浏览”选择该学生论文上传。（不用删除学生的目录和参考文献等内容，因为系统会自动识别并排除检测；
每个学生初始有1次检测权限。当教务秘书再次分配检测权限才能进行第2次查重。）
[image: ]
3. 查看监测情况
上传完成后，可以在“论文审阅”界面查看学生检测情况、下载学生论文，或者对学生论文进行审阅。可在表格最后方选择需要查看的报告单种类，打开网页版报告单。
[image: ]
4. 下载报告单。
可以直接点击右上角保存，保存报告单。若不行，可直接通过浏览器保存网页版报告单，保存为“网页，仅HTML”
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更多详细使用说明请下载系统左下角“系统使用手册”。
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