[bookmark: _Toc445386484][bookmark: _Toc9155_WPSOffice_Level1]五、课程管理
[bookmark: _Toc445386485][bookmark: _Toc13888_WPSOffice_Level2]5.1课程发放设置
老师可以根据教学需要选择发放课程的模式，在课程首页，点击框选的按钮。
[image: ]

在弹出页面选择课程的发放模式。
1） 发放。课程将直接发放给学生进行学习。
2） 定时发放。课程将在教师设定的时间发放给学生进行学习。
3） 闯关模式发放。只有在学生完成上一部分课程中的所有任务点之后，后续课程才会发放给学生进行学习。
4） 暂不发放。课程正在建设，尚不完善时期，教师可以选择暂时不对学生开放。
[image: ]
[bookmark: _Toc7472_WPSOffice_Level2]5.2班级管理
[bookmark: _Toc24921_WPSOffice_Level3]5.2.1班级设置
点击右上角功能导航菜单的“管理”选项，进入管理界面，在左侧的导航栏内选择“班级管理”，即进入了学生管理界面。

[image: ]
如上图，可点击“新建班级”创建班级，可点击已有班级名称切换班级管理，还可查看已归档班级。班级名右侧的笔形图标可修改班级名称，点击“班级设置”可设置是否允许学生退课，开通课程邮件通知，报名设置中，不勾选”开放报名”即不开放该课程，学生的学习空间中没有选择该门课程的按钮。选择“本校开放”则只有本校学生可以报名该课程。“系统配置”即加入了泛雅慕课联盟的学校可选择，选择后联盟内学生都可报名。“全网开放”即网络内所有学生都可以报名该课程。教师也可选择是否允许学生退课。组成了教课团队的老师可以勾选“公共班级”，从而整个团队的教师可以共同管理该班级。勾选后仅对本班级生效.
[image: ]
[bookmark: _Toc28000_WPSOffice_Level3]5.2.2学生信息管理
点击右上角“添加学生”可向班级内添加学生用户
添加分三种方式
1 手动添加
[image: ]
②从学生库添加，可按照院系专业班级添加学生
[image: ]
③批量导入，下载最新模板，以模板格式编辑好课程后批量导入
[image: ]
删除学生：
如错误添加学生，可点击学生右侧删除按钮直接删除。注：学生添加24小时之后不可删除，请认真核对信息后添加。
[image: ]
发私信：
可勾选任意学生，点击发私信，即可对进行发私信操作
[image: ]

[bookmark: _Toc13687_WPSOffice_Level3]5.2.3已归档班级的管理
在页面左方，点击“查看归档班级”，即可查看已经被归档的班级。[image: ]

对已归档的班级，可以选择取消归档，班级即被还原到学生管理界面，可以继续进行设置。也可以将不再需要的班级删除。
[bookmark: _Toc445386506][bookmark: _Toc30625_WPSOffice_Level2]5.3教师团队与助教设置
泛雅平台允许教师之间形成团队，共同建设课程。点击左侧标题栏“教师团队”，即可进入教师团队设置。
[image: ]
教师可以选择手动添加共建人，即通过输入教师姓名和邮箱等信息添加教师进入团队。也可以从点击从库中选择，在数据库中通过院系，姓名等信息进行教师的筛选，以加入教师团队。
[image: ]
泛雅平台建立课程允许教师在课程中加入助教。点击左侧标题栏“助教”选项，则可手动输入姓名账号，或直接从库中筛选信息，假如课程的助教。
[image: ]
添加助教后，可统一设置助教权限
[image: ]
[bookmark: _Toc445386507][bookmark: _Toc1284_WPSOffice_Level2]5.4课程管理
点击左侧“课程管理”即可对课程管理进行设置
[image: ]
允许试读：学生如不选本课，则只能试读。
学生导航栏设置：设置学生顶端导航栏，与下图对应。
课程复用：可用于教师之间课程共享。
[bookmark: _Toc445386508]课程公告：与课程首页对应。
6、 [bookmark: _Toc14242_WPSOffice_Level1]考试
在课程界面点击“考试”按钮，则可以进行考试的编辑与管理。
[bookmark: _Toc445386490][bookmark: _Toc19491_WPSOffice_Level2]6.1考试的编辑
在考试页面，老师可以建设一门新的考试，点击“+”或者“新建”按钮，可以建设考试。
[image: ]
可以选择手动创建新试卷或从题库中选择题目智能组卷。
[image: ]如选择手动创建新试卷，则进入试卷编辑页面，与作业编辑页面相同。如果选择自动随机组卷，则需要设置试卷标题，满分，随机组卷套数。再分别设置每种题型的随机抽取情况，如图。
[image: ]
编辑好试卷之后，试卷自动保存到资料栏目的试卷库中。并可编辑、复制、删除，确认无误后可选择发放。  注：试卷一旦发放并有学生提交，就不能进行修改操作，请事先确认。[image: ]
发布试卷时，可以对试卷进行如下图的发放设置。可设置发放对象，有效时间等等。
[image: ]
“高级设置”中可设置学生必须完成指定比例任务点数量才能考试；可以设置生成一个验证码，学生凭验证码考试；可设置只允许客户端考试；将考试客户端装在学校机房，可将学生集中统一考试
[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc445386491][bookmark: _Toc4994_WPSOffice_Level2]6.2考试的管理
可以批阅、查看或删除相应考试。点击“查看”按钮。
[image: ]
若是随机生成试卷，点击“查看”则可按试卷来查看成绩
[image: ]
进入批阅界面后，可以重新对考试进行设置。也可以对待批阅的学生进行批阅。还可选择导出成绩。
[image: ]

点击批阅，在页面上方有“允许重考”按钮，教师可根据情况对允许学生进行重考。
[image: ]
教师可对每道题目进行打分和添加评语
[image: ]
全部批阅完成后，点击页面最下方的“提交批阅”即可。
[bookmark: _Toc20718_WPSOffice_Level1]七、统计
进入课程空间以后，点击统计按钮。老师可以选择不同的班级，进行班级中学习情况的统计。
[image: ]

平台可以详细的统计出本门课程的所有章节数，包括在这门课程中间所包含的任务点数，作业数，视频数等，方便老师对整个课程有一个宏观的了解。同时，老师还可以统计出在最近的一段时间同学们的活跃程度，一方面可以对同学们的学习情况有一个整体的了解，另一方面也在客观上督促了同学们的学习。
[bookmark: _Toc445386501][bookmark: _Toc14212_WPSOffice_Level2]7.1课程情况
[bookmark: _Toc23270_WPSOffice_Level3]7.1.1任务点
单击任务点按钮，可以查看课程中的任务点的情况。
[image: ]
测验的完成详情和视频的观看情况都可以通过点击任务点右侧的“查看”按钮进行查看。

[image: ]
[bookmark: _Toc4162_WPSOffice_Level3]7.1.2章节测验
点击统计界面中的章节测验，即可看到设置的章节测验的情况，包括接收测验数，待批测验数等。点击章节测验后的批阅或删除按钮，即可对相应章节测验进行相关操作，包括批阅或查看统计等。
[image: ]
可查看某一测验的结果统计：
[image: ]
点击上图“查看统计详情”可查看每一道题的详细统计情况：
[image: ]
[bookmark: _Toc445386502][bookmark: _Toc25301_WPSOffice_Level2]7.2学习情况
[bookmark: _Toc24467_WPSOffice_Level3]7.2.1学生情况
单击统计界面中的“学生”选项，即可查看班级中学生的自然信息，任务完成数，视频观看时长，讨论数等各类信息。可对任务点完成低于指定数量学生进行督促

[image: ]
点击学生右侧的“查看”按钮，可以查看该学生的进度统计，章节统计和访问统计的具体信息，方便教师查看学生的学习情况。
[image: ]
[bookmark: _Toc26276_WPSOffice_Level3]7.2.2讨论
在统计界面，点击“讨论”按钮查看学生学习时的讨论情况，包括总讨论数，回复讨论数，置顶讨论数，讨论总分等情况都被罗列出来。
[image: ]
单击右侧查看按钮即可查看该名学生的具体讨论情况。
[bookmark: _Toc2431_WPSOffice_Level3]7.2.3访问
在讨论界面，点击“访问数”，即可跳转到页面下方，查看课程访问情况。点击右上角的“日历”，可选择查看的时间。
[image: ]
[bookmark: _Toc10484_WPSOffice_Level3]7.2.4其它统计
在统计界面，下拉列表，则可以查看班级的总的任务进度信息和学生综合成绩及学习情况等信息，点击上方“一键导出”，即可以EXCEL表格模式导出成绩详情等各类信息。
[image: ]

[image: ]
[image: ]
[bookmark: _Toc445386503][bookmark: _Toc25077_WPSOffice_Level2]7.3成绩情况
[bookmark: _Toc8832_WPSOffice_Level3]7.3.1考试
点击统计界面中的考试按钮，即可进入管理考试情况的界面。与点击菜单栏进入“考试”时相同，不再赘述。
[bookmark: _Toc18727_WPSOffice_Level3]7.3.2成绩管理
在统计界面点击“成绩管理”，在成绩统计页面可录入线下成绩，可设置课程分数权重，可导出成绩
[image: ]
在权重设置界面，教师可以对学生的各项学习活动进行权重设置，加权后得到学生最后的总成绩。
[image: ]
成绩输入完成后，即可导入发放证书名单，点击“导入证书发放名单”，按要求操作即可。
[image: ]

[bookmark: _GoBack]
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