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附件 2 

教师网上申请调调课、停课、补课流程 

   教师在教务管理系统中，进行网上申请调停课的方法与流程如下： 

一、 登录系统 

输入网址 http://jwglxt.qau.edu.cn/，进入用户登录界面，输入用

户名、密码和验证码进入系统。 

 

二、 申请调停课 

1、教师进入个人系统中后，点击“个人课表信息”，进入页面点击“个人

课表调课申请”。 

   

http://jwglxt.qau.edu.cn/
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2、选择学期后，点击查询，出现课程信息。根据需要调停课的时间点击

后面的“调课申请”。 

 

 

3、通过查看班级课表，填写具体信息，“可用时间”、“可用教室”和调课

原因，这三项必须填写。点击“保存”。 
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三、送审 

保存成功后，再次点击“个人调课申请”，选择学期，点击“查询”；

将申请调停课的信息，点击“送审”，完成系统中调、停补课申请。 

      

 

四、将调课信息通知教学秘书，待教学院长和教学秘书审核批准后，及时

通知学生。 


