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青农大教发〔2022〕31 号 

 

青岛农业大学 2022-2023学年第一学期 

期末教学工作实施方案 

 

各教学单位： 

为进一步规范教学管理，持续提高教学质量，做好本学期收

尾工作，根据教学工作安排，经研究决定，制定如下期末教学工

作实施方案： 

一、推进落实 2022-2023 学年第二学期教学任务安排工作 

各教学单位要按照学校要求认真细致的做好下学期教学任

务的安排、录入工作，确保课程表安排科学、合理、准确，争取

在本学期放假前完成课程表编排工作。要求重点做好以下几项工

作： 

1．在安排课程教学起止周时必须扣除该专业班级的实习周

次，确保课程的起止周及学时信息准确； 

2．要合理安排班级课程的起止周、周学时，做到整个学期

周学时基本均衡，避免出现前松后紧或前紧后松的不合理现象； 

3．实验课程按规定在排课系统中进行编排，不得漏排或不
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排，排课信息（学时、上课时间和地点）要准确。 

4. 进一步落实教授、副教授全员上课制度，教授、副教授

每学年上课学时不得低于 32 学时。 

二、学生评教工作的部署和检查 

为了进一步掌握我校教师教学情况，发现优秀，查找不足，

在全校范围内形成一种积极向上的教学氛围，不断提高本科教学

质量，教务处已经部署学生评教工作，目前评教工作已经开始，

学生评教时间 12 月 1 日（周四）至 12 月 9 日（周五）。希望各

学院要高度重视，充分做好此项工作的动员和宣传工作，具体要

求见《关于开展 2022-2023 学年第一学期学生评教工作的通知》。 

三、教学档案检查工作 

为进一步规范教学档案建设与管理，查找教学及管理过程中

存在的问题与不足，由本科教学督导员、教务处工作人员组成的

教学档案检查工作组，对上学期各学院（部）的教学档案进行检

查，包括随机抽取考试试卷、毕业论文（设计）、听课记录卡，

进行检查和记录、分析数据、撰写评估总结报告。目前该项工作

已基本完成。 

四、听课工作情况检查 

根据学校文件规定，各教学单位党政领导、教学管理人员、

教务处相关人员和学校教学督导员要进行听课活动，完成本学期

听课任务，并做好管理人员听课情况汇总及本学期听课总结工

作。 

“共听一节课 同评促提升”课堂教学质量提升活动已进行

5 轮，共随机选取 105 位教师的课堂教学视频，各学院组织现场

专家点评 697 次，参与综合评价教师 3767 人次，本科教学督导

和教务处人员参与学院活动共 119 人次。教务处将组织校级教学
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督导作为第三方评价团队，随机选取已评价课堂教学视频进行评

价复核，确保课堂教学质量提升工作取得实效。 

五、做好期末考试组织工作 

各教学单位应按照学校有关规定认真组织实施期末考试工

作，切实加强考前动员及监考培训，通过宣传教育等形式引导学

生认真备考、诚信考试；加强考试巡查及违规处理，通过校、院

两级全过程、全考场巡考，严肃考试纪律；尤其应加强试卷命题、

审核、装订、存放、批阅等各环节的管理与监控，严禁出现试题

泄露、任课教师给学生划范围、圈重点等违规现象。具体要求请

参照《2022-2023 学年第一学期期末考试工作实施意见》。 

六、考试成绩提交工作 

任课教师须于规定时间，以教学班为单位，在教务管理系统

中提交成绩；并在成绩提交截止前，打印出成绩单和试卷分析。

成绩单一式三份，任课教师要用黑色签字笔签名，一份随试卷装

订，一份由教学单位存档，一份由教学单位交教务处学籍与信息

科存档。提交成绩有误的任课教师，需按要求填写《青岛农业大

学学生成绩更改申请表》，按规定统一办理。 

七、做好 2023 届毕业生毕业实习工作 

根据《关于做好 2023 届毕业生毕业实习工作的通知》要求，

科学合理地安排大学生的毕业实习，把工作做细、做扎实，有组

织地统一安排毕业实习，悉知学生的实习单位、实习时间、实习

内容、实习效果等，开展实习安全、疫情防控教育工作，要求学

生签订《校外毕业实习安全、疫情防控知情承诺书》，利用校外

实践教学基地，强化校企协同育人，12 月 7 日前完善“校友邦”

中的毕业实习计划，布置实习任务，关联实习指导教师，并结合

学院实际安排学生的实习时间，原则上不少于 3 个月。 
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八、做好 2023 届毕业生毕业论文（设计）工作 

进一步落实《教育部关于本科毕业论文（设计）抽检办法（试

行》（教督〔2020〕5 号）文件精神，根据《关于做好 2023 届

毕业生毕业论文（设计）工作的通知》要求，各学院应做好导师

遴选、任务书下达、立题开题等环节的指导和检查工作，组织召

开全体指导教师和全体毕业班学生参加的毕业论文（设计）动员

大会，严格落实指导教师责任，加强学生学术诚信教育和学术规

范教育，发现问题及时解决。 

九、做好贯通培养 3+2、3+4 相关专业的转段测试工作 

12 月 15 日至 12 月 31 日，我校将对 8 个对口职业院校的 11

个专业 33 门课程分别进行转段测试工作，各有关学院要高度重

视，做好出题专家库教师的保密等相关教育工作、协调好被抽调

教师的转段测试工作与校内考试周监考等相关工作的调度，确保

转段测试安全顺利进行。 

十、其他工作 

各教学单位对照《关于 2022-2023 学年第一学期开学初教学

秩序检查及各项教学工作安排的通知》及《青岛农业大学

2022-2023 学年第一学期期中教学检查实施方案》，认真梳理本

单位教学工作，查漏补缺，确保本学期教学工作顺利收尾。 

                

 

 

2022 年 12 月 3 日 

青岛农业大学教务处                          2022 年 12 月 3 日印 

           


