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青岛农业大学 

招生宣传管理规定及行为规范 

为切实做好本科招生宣传工作，进一步规范招生宣传工作人

员行为，维护教育公平，提高学校声誉，根据教育部、山东省教

育厅有关文件精神及学校招生工作总体安排，特制定本规范。 

一、指导思想 

以习近平新时代中国特色社会主义思想为指导，全面贯彻党

的教育方针，落实立德树人根本任务，坚持“公平、公正、公开”

的招生原则，以规范招生宣传行为为保障，构建科学、规范、高

效的招生宣传体系，展示学校办学特色与育人成果，吸引优质生

源报考我校。 

二、组织领导 

在青岛农业大学本科招生工作领导小组的指导下，教务处招

生办公室负责外派招生宣传工作人员的统筹协调、组织实施与督

导检查。 
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三、选拔标准 

（一）政治素质过硬 

拥护党的路线方针政策，具有良好的思想政治素质和道德品

质，遵纪守法，无违纪违规记录。 

（二）业务能力扎实 

熟悉学校办学历史、专业设置、培养特色、就业前景等基本

情况，掌握国家及学校招生政策，具备良好的沟通表达能力和宣

传推广能力。 

（三）责任意识强 

热爱招生工作，责任心强，服务意识好，能够代表学校形象，

自觉维护学校声誉。 

（四）纪律作风优良 

严守工作纪律，廉洁自律，服从组织安排，具备团队合作精

神。 

四、工作要求 

（一）宣传内容规范 

严格依据学校发布的招生章程、宣传材料及相关政策进行宣

传，不得擅自更改、夸大或误导。客观介绍学校办学特色、专业

优势、培养模式、就业情况等，不得虚假承诺、不实宣传。严禁

发布未经审核的招生信息，不得以个人名义发布与学校招生相关

的言论。 

（二）行为举止规范 

着装整洁、言行得体，展现高校工作人员良好风貌。热情接

待考生及家长，耐心解答疑问，提供真实、有效的报考指导。所
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有咨询活动应在指定场地公开进行，禁止私下接触考生或家长。 

（三）纪律与廉洁要求 

严格执行教育部严格执行教育部“十公开”、“十严禁”和“30 

个不得”等招生纪律，严禁任何形式的“保录取”“保专业”等

违规承诺。严禁索取或收受考生及家长的礼品、礼金、有价证券、

宴请等任何形式利益。严格遵守中央八项规定精神，差旅食宿按

学校财务标准执行，杜绝公款吃喝、超标准接待等行为。 

（四）信息安全与隐私保护 

严格保密在咨询过程中获取的考生个人信息，不得泄露或用

于招生以外的任何用途。妥善保管宣传资料、工作证件及相关文

件，防止遗失或外泄。 

（五）安全与应急管理 

增强安全意识，注意出行及人身财产安全，遵守当地法律法

规。如遇突发事件，应立即向学校教务处招生办公室报告，并配

合做好应急处置工作。 

五、培训与考核 

学校教务处组织对外派招生宣传工作人员进行政策法规、纪

律要求等方面的培训。招生工作结束后，教务处招生办公室将依

据工作表现、宣传效果、纪律执行情况等进行综合考核，作为后

续选派的重要依据。 

六、监督与问责 

学校本科招生工作领导小组负责对外派招生宣传工作人员

的行为进行监督检查。对违反本规范的人员，视情节轻重给予相

应处理；涉嫌违纪违法的，移交有关部门严肃处理。     
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七、附则 

本规范与上级政策不一致的，以上级政策为准。 

本规范自发布之日起执行，由教务处负责解释。 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

青岛农业大学教务处                           2025年 12月 30日印 

 


